ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 05/2026
DYREKTORA MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. ADAMA ASNYKA W TRZEBINI
Z DNIA 15-01-2026 ROKU

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu wynajmu pomieszczen w budynku Miejskiej Biblioteki

Publicznej im. Adama Asnyka w Trzebini.

Dziatajgc na podstawie Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Adama Asnyka w Trzebini,
nadanego Uchwata Nr XXXV/374/VI/2013 Rady Miasta Trzebini, zmienionego Uchwatg Nr
XXV/295/V11/2016, zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin wynajmu pomieszczert w budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Adama Asnyka w Trzebini w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig Regulaminu, o ktérym mowa
w§l.

§3.
Regulamin, o ktérym mowa w § 1, podlega ogtoszeniu poprzez publikacje na stronie internetowej
mbp.trzebinia.pl oraz udostepnieniu w wersji drukowanej na zadanie osoby zainteresowane;j.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
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Zatacznik nr1

do Zarzadzenia wewnetrznego

nr 05/2026 z dnia 15.01.2026 r.
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Adama Asnyka w Trzebini

Regulamin wynajmu pomieszczen w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Adama Asnyka w
Trzebini w budynku przy ul. Ochronkowej 7.

1) Regulamin okresla zasady wspétpracy pomiedzy Miejska Bibliotekg Publiczng im. Adama
Asnyka w Trzebini, zwang dalej Wynajmujacym, a kazda osobg fizyczng lub podmiotem
dokonujacym rezerwacji i wynajmu, zwanym dalej Najemca.

2) Przedmiotem wynajmu sg sale zlokalizowane w budynku przy ul. Ochronkowej 7 w Trzebini:

a) Pertowa - 64,6 m?

b) Szmaragdowa (z mozliwo$cia wydzielenia osobnej matej sali) - 135 m?, plus: aneks
kuchenny - 7 m? oraz taras wewnetrzny - 9,8 m*.

c) Warsztatowa - 40,9 m?,

d) Foyer-43,1m?

e) Siedziska schodowe - 53,3 m?,

3) Sale sa klimatyzowane i wentylowane. Wyposazenie sal obejmuje Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§1
Zasady wynajmu

1. Rezerwacja sali dokonywana jest przez Najemce poprzez ztozenie wniosku stanowiacego
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, dostepnego na stronie internetowej
Wynajmujacego (www.mbp.trzebinia.pl).

2. Wypetniony wniosek nalezy przesta¢ droga mailowa (adres: promocja@mbp.trzebinia.pl)
lub dostarczy¢é do Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Adama Asnyka w Trzebini (ul.
Ochronkowa 7) nie p6zniej niz 7 dni przed planowanym wynajmem.

3. Wynajmujacy poinformuje Najemcg o pozytywnym badZz odmownym rozpatrzeniu
ztozonego wniosku o wynajem sali w ciggu 3 dni roboczych od jego wptyniecia do

Wynajmujgcego.

4, Wynajem sali mozliwy jest tylko w terminie zaakceptowanym przez Wynajmujgcego i nie
powoduje utrudniert w pracy Biblioteki.

5. Salajest wynajmowana w godzinach dziatalnosci Miejskiej Biblioteki Publicznej. Wynajem w
pozostatych godzinach moze by¢ przedmiotem odrebnych ustalen.
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10.

1.

Bezkosztowe anulowanie rezerwacji sali mozliwe jest w czasie min. 3 dni przed planowang
impreza. Brak anulowania rezerwacji w wymaganym terminie skutkuje naliczeniem 100%
kosztéw wynajmu Sali zgodnie ze ztozonym wnioskiem z zatacznika nr 2.

Najemca nie moze dowolnie aranzowac wystroju sali bez zgody Wynajmujacego. W razie
wyrazenia zgody przez Wynajmujacego na zmiang aranzacji, Najemca zobowiazany jest do
niezwtocznego przywrécenia poprzedniego wygladu pomieszczenia po zakorczeniu
imprezy. Niedopuszczalna jest aranzacja naruszajaca normalny tok obstugi uzytkownikéw
Biblioteki.

Wynajmujacy nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Najemce w sali oraz na terenie
budynku Biblioteki. _

Najemca moze nieodptatnie korzystac z toalet oraz szatni.

W sali obowigzuje catkowity zakaz palenia (takze papieroséw elektronicznych) oraz w catym
budynku Manufaktury.

§2
Optaty
Za wynajem sali obowiazujg optaty:
a) zagodzine wynajmu na cele komercyjne:

- Sala Pertowa 300,00 zt.,
- Sala Szmaragdowa 300,00 zt.,
- SalaWarsztatowa 200,00 zt.

b) zagodzine wynajmu na cele niekomercyjne:

- Sala Pertowa 300,00 zt.,
- Sala Szmaragdowa 200,00 zt.,
- SalaWarsztatowa 100,00 zt.

c) za udostepnienie zaplecza socjalnego oraz tarasu wewnetrznego przy Sal
Szmaragdowej (optata jednorazowa obowiagzujaca w godzinach wynajmu Sali
Szmaragdowej): 500,00 zt.,

d) zawynajem przestrzeni Foyer:

— do 4 godzin 400,00 zt.,
— kazda kolejna rozpoczeta godzina 200,00 zt.

e) zawynajem przestrzeni siedzisk schodowych jednorazowo 500,00 zt.

f) zatydzien (7 dni) wynajmu przestrzeni wystawowej (Foyer, korytarz) wynosi 500,00
zt. W ramach optaty biblioteka zapewnia systemy wystawiennicze.

g) optaty za inne/dodatkowe ustugi ustalane sa indywidulanie z Wynajmujacym.



Nieodptatnie udostepnia sie sale dla instytucji, ktdre na zasadach wspoétpracy z Miejska
Bibliotekg Publiczng im. Adama Asnyka w Trzebini organizujg na terenie budynku
Manufaktury wydarzenia o charakterze niekomercyjnym.

Ostateczna decyzja co do wysokosci optaty za wynajem sali nalezy do Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Adama Asnyka w Trzebini.

Zwalnia sie z uiszczania optaty za wynajem sali Gmine Trzebinia na potrzeby wynikajgce z
biezacego funkcjonowania jednostki samorzadu terytorialnego Gminy Trzebinia, jak
rowniez organizowania imprez kulturalno-rozrywkowych promujgcych Gmine Trzebinia.
Podane ceny sg cenami brutto. Optata za wynajem Sali naliczana jest zgodnie z nadestanym
przez Najemce wypetnionym wnioskiem. Ptatnosci dokonywac nalezy na numer rachunku
bankowego podany na fakturze w terminie do 14 dni od dnia wystawienia.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali w stosunku do czasu zarezerwowanego,
Wynajmujacy uprawniony jest do naliczania dodatkowe] optaty za kazdy rozpoczeta
dodatkowa godzine najmu.

W przypadku, gdy Najemca przekroczy termin ptatnosci ktérejkolwiek z faktur
wystawionych przez Wynajmujgcego, Wynajmujacy ma prawo anulowaé wszelkie
rezerwacje sali dokonane przez Najemce i doliczy¢ odsetki od nieterminowych wptat.

§3
Wyposazenie

W cenie wynajmu sali Wynajmujacy udostepnia na zyczenie Najemcy sprzet nagtasniajacy
oraz inne wyposazenie znajdujace sie na wyposazeniu danej Sali (wg uzgodnienia).

W przypadku korzystania przez Najemce z wtasnego sprzgtu (laptopa) Wynajmujacy
umozliwi podtaczenie i sprawdzenie go przynajmniej 30 min przed rozpoczeciem spotkania.
W przypadku korzystania przez Najemce z wyposazenia (stoty, krzesta) nalezacego do
Wynajmujacego obowiazuje Cennik, ktéry zawiera Zatqcznik nr 3.

Najemca moze korzystal z zapewnionego we wtasnym zakresie serwisu kawowego i
cateringu w Sali Szmaragdowej oraz Sali Warsztatowe;j.

§4
Obowiazki najemcy i uczestnikow spotkania
1. Najemcazobowigzany jest do:

utrzymania porzadku i czystosci w trakcie trwania spotkania,

usuniecia materiatéw szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych i im podobnych po
zakonAczeniu spotkania,

wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatania po zakoficzeniu poczestunku.

2. Najemca podnosi odpowiedzialnodé za wszelkie szkody i straty wynikte z
niewtasciwego uzytkowania sali, w tym w szczegdlnosci za zniszczenie, uszkodzenie

lub kradziez wyposazenia.
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3. Odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstate w zwigzku z
wynajmem sal ponosi Najemca.

4. Zaszkody zwigzane z dziatalno$ciag podmiotéw Swiadczacych ustugi dodatkowe na
rzecz Najemcy, Najemca odpowiada jak za wtasne dziatania.

5. Usuniecie szkéd przez Najemce nastagpi w terminie okreslonym przez
Wynajmujacego.

6. Najemca jest zobowiazany do przestrzegania przepiséw sanitarnych, bhp i ppoz.

§5
Postanowienia koncowe

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia sali bez podawania przyczyny.
Wszelkie sytuacje nieopisane w niniejszym Regulaminie beda rozpatrywane indywidualnie
przez Dyrektora Biblioteki.

Dokonanie rezerwacji sali oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

Sprawy sporne rozstrzyga sad wtasciwy dla siedziby Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Adama Asnyka w Trzebini.
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