REGULAMIN KORZYSTANIA Z MIEJSKIE]J BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

im. ADAMA ASNYKA W TRZEBINI
I.  Przepisy wprowadzajace

§1.

Miejska Biblioteka Publiczna im. Adama Asnyka w Trzebini jest gminng instytucja kultury
realizujaca zadania okreslone Ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85,
poz. 539).

§2.

Ustugi $§wiadczone przez MBP w Trzebini sg ogélnodostepne.

. Podstawg korzystania ze zbioréw i ustug MBP w Trzebini jest karta czytelnika.

W razie utraty karty za wykonanie wtdérnika pobiera si¢ optatg w wysokosci 5 zt
(zwrot kosztow materiatléw).
Przy zapisie zgtaszajacy si¢ powinien:
a) okazad:
dokument tozsamosci ze zdjgciem i aktualnym adresem zameldowania, a w przypadku

0s6b nie posiadajacych adresu zameldowania, o§wiadczenie o adresie zamieszkania lub
adresie do korespondencji.

cudzoziemcy - paszport i dokument po$wiadczajacy miejsce zamieszkania
b) wypelni¢ karte zapisu i zobowigzac sie podpisem do przestrzegania niniejszego
Regulaminu.
Osoby niepetnoletnie moga by¢ zapisane na podstawie:
a) legitymacji szkolnej, dokumentu tozsamosci ze zdjgciem lub
b) pisemnego porgczenia rodzica lub opiekuna prawnego i jego dokumentu
tozsamosci, o ktérym mowa w § 2, pkt. 3.
Pkt. 3 a, b § 2 Regulaminu, nie naruszaja Ustawy o ochronie danych osobowych, a
podawane przy zapisach dane wykorzystywane beda do celéw statutowych Biblioteki.
Uzytkownik zobowiazany jest do zgtoszenia Bibliotece faktu zagubienia lub utraty w
inny sposob karty czytelnika.
Uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innej
osobie. Wtasciciel karty ponosi odpowiedzialno$¢ za kazde jej uzycie.
Niestosowanie si¢ do powyzszych ustalen Regulaminu powoduje uniewaznienie karty
bibliotecznej.
Uzytkownik zobowigzany jest do informowania o kazdorazowej zmianie adresu
zamieszkania i innych danych wyszczegdlnionych w karcie zapisu.

§ 3.

Uzytkownik korzystajacy ze zbiordw ponosi odpowiedzialno$¢ za stan powierzonych mu
materialéw. W chwili ich otrzymania winien zgtosi¢ wszelkie zauwazone uszkodzenia, w tym
takze podkreslenia. Za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materialdéw bibliotecznych,
Uzytkownik ma obowiazek wplaci¢ odszkodowanie, ktérego wysokos$¢ ustala Kierownik w
zaleznosci od stopnia uszkodzenia i dostgpnosci na rynku danych materiatéw. Za wptacone
sumy Uzytkownik otrzymuje dowdd wptaty. Moze réwniez odkupi¢ taki sam egzemplarz lub
w przypadku jego braku na rynku — inny, o zblizonej wartosci, przydatny Bibliotece.
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§ 4.

Wierzchnie okrycie nalezy pozostawi¢ w szatni.

. Rowery nalezy zostawi¢ przed wejsciem do budynku, w przeznaczonym do tego

miejscu.

Zabrania si¢ wprowadzania zwierzat na teren biblioteki, z wyjatkiem psow
przewodnikow.

Na terenie Biblioteki obowiazuje bezwzgledny zakaz spozywania napojow
alkoholowych i §rodkéw odurzajacych oraz zakaz palenia tytoniu.

W przypadku wystapienia konieczno$ci ewakuacji oséb przebywajacych na terenie
MBP lub zaistnienia innych sytuacji powodujacych zagrozenie zycia i zdrowia nalezy
bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom wydanym przez pracownikéw
Biblioteki.

II. Regulamin wypozyczalni

§S.

. Wypozycza¢ mozna 10 egzemplarzy tacznie we wszystkich wypozyczalniach tj.:

Wypozyczalni Popularno-Naukowej, Wypozyczalni Beletrystycznej, Oddziale dla
Dzieci i Mlodziezy, na okres nie dtuzszy niz 5 tygodni. Jednorazowo w wypozyczalni
Uzytkownik moze wypozyczy¢ 4 ksiazki.
Bibliotekarz moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych materiatow
(maksymalnie 3 razy), jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych
Uzytkownikow.
Bibliotekarz moze wyznaczy¢ krétszy termin wypozyczenia lub Zada¢ zwrotu
wypozyczonego materiatu przed terminem wyznaczonym w § 5 pkt. 11 2, jezeli jest to
material szczegdlnie poszukiwany.
Z ksiggozbioru podrgcznego oraz biezacych numerdw gazet i czasopism korzysta si¢
tylko na miejscu w Czytelniach. Mozliwo$cia wypozyczen poza teren Czytelni
Czasopism objete sa wylacznie numery archiwalne (jednorazowo 10 sztuk).
Czasopisma wypozycza si¢ na okres 2 tygodni.
W Czytelni Czasopism mozna wypozyczy¢ multimedia (kompakty muzyczne, gry
komputerowe, filmy, ksigzki audio). Jednorazowo wypozycza si¢ 4 multimedia.
Poszczegdlne typy medidéw wypozycza sig:

e Ksigzki audio na okres nie dtuzszy niz 14 dni,

e Dokumenty audiowizualne i elektroniczne: kompakty muzyczne, oraz gry

komputerowe na okres nie dtuzszy niz 7 dni.
¢ Filmy VHS, DVD na okres nie dtuzszy niz 7 dni (ekranizacje lektur szkolnych
na 5 dni).

Uzytkownik moze korzysta¢ bezptatnie z komputerowych baz danych. Optacie
podlegaja tylko koszty techniczne wydruku z baz (patrz: zatacznik nr 1).
Materiaty niedostgpne w zbiorach Miejskiej Biblioteki Publicznej mozna zamawiac za
posrednictwem Wypozyczalni Migdzybibliotecznej i po ich sprowadzeniu korzystac z
nich na miejscu w Czytelni Ogélne;j.



§ 6.

Za przetrzymanie materialu ponad okreslony termin, Biblioteka pobiera optaty w
wysokosci 0,50 zt za kazdy tydzien po terminie zwrotu od kazdego egzemplarza.

Za wyslanie upomnienia Biblioteka pobiera optat¢ w wysokosci 1,50 zi.

Jezeli Uzytkownik, mimo wyslanych upomnien, odmawia zwrotu materiatéw lub
uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami
prawa.

III. Regulamin wypozyczalni mi¢gdzybibliotecznej

§17.

Kazdy moze zaméwi¢ sprowadzenie potrzebnych mu materiatéw, jesli nie ma ich w zbiorach
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Trzebini.
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§ 8.

. Uzytkownik sktada zaméwienie na sformalizowanym rewersie, podajac opis

bibliograficzny, ktéry powinien zawierac:
Dla wydawnictw zwartych: nazwisko i imig autora, tytul, miejsce i rok wydania.
Dla wydawnictw ciaglych: tytul, miejsce wydania, tom, rocznik, rok wydania, numer
zeszytu, strony, nazwisko autora i tytut artykutéw.
§9.

Materiaty biblioteczne sprowadzone przez MBP w Trzebinia sa udostgpniane w
Czytelni Ogolne;j.

Kserokopie materialow z innych bibliotek wykonane na koszt zamawiajacego staja si¢
jego wilasnoscia (patrz: zatacznik nr 1).

Biblioteka ma obowiazek zwrdci¢ wypozyczone materiaty w terminie ustalonym przez
wiasciciela tych materiatéw, na ogét w ciagu miesiaca.

IV.Regulamin czytelni

§ 10.

. Z Czytelni Ogolnej i Czytelni Czasopism moze korzysta¢ kazdy posiadacz karty

bibliotecznej MBP w Trzebini.

Przed wejsciem do Czytelni nalezy wytaczy¢ telefon komoérkowy. Gdyby Uzytkownik
zapomniat o tym obowiazku lub wytaczenie komérki byto — z waznych przyczyn (!)
niemozliwe — czytelnik obowiazany jest natychmiast po usltyszeniu sygnalu opuscic¢
teren Czytelni i przeprowadzi¢ rozmowg na korytarzu.

Osoby korzystajace z Czytelni obowigzuje:

pozostawianie w szatni wierzchnich okry¢;

zakaz wnoszenia na teren Czytelni wszelkich positkéw i napojow;

zachowanie ciszy;

troskliwe obchodzenie si¢ 2z wudostgpnionymi materialami, m.in. zakaz
podkreslania i kalkowania, uzywania ksiazek i czasopism jako podktadek przy
pisaniu;

W Czytelni Ogélnej korzysta¢ mozna z:



ksiggozbioru podrgcznego Biblioteki;

zbior6w Wypozyczalni Popularno-Naukowej 1 Beletrystycznej, numeréw
archiwalnych czasopism, programéw multimedialnych oraz zasobéw Internetu
zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozdziale V niniejszego regulaminu;
materialéw sprowadzonych =z innych bibliotek w ramach wypozyczen
migdzybibliotecznych;

materialéw wtasnych po zgloszeniu ich u dyzurnego bibliotekarza;

uzyska¢ pomoc dyzurnego bibliotekarza w korzystaniu z dostgpnych w czytelni
urzadzen;

zamowic odplatne (patrz: zatacznik nr 1) wykonanie reprodukcji. Nie wykonuje
si¢ kserokopii catych ksigzek.

. Wszystkie udostgpnione materiaty i ustugi Uzytkownik musi zarejestrowaé u
dyzurnego bibliotekarza.

. Ksiazek z ksiegozbioru podrecznego oraz czasopism biezacych nie wypozycza
si¢ do domu.

. Ustugi Czytelni Czasopism obejmuja zaréwno wypozyczanie na miejscu
(prezencyjne), jak i wypozyczanie poza obreb biblioteki (patrz rozdz. I § 5 pkt. 41 5).

8. Za przetrzymanie mediow naliczane sa oplaty:

0,10 zt. od jednej ksiazki audio za kazdy dzien po terminie zwrotu

1 zt. od kazdego dokumentu audiowizualnego i elektronicznego za kazdy dzien po
terminie zwrotu

za zagubienie lub uszkodzenie dokumentéw audiowizualnych Biblioteka pobiera
dwukrotna warto$¢ ceny rynkowe;j

. Czytelnia Czasopism na prosbg Uzytkownika moze przygotowaé zestaw artykuléw
prasowych na konkretny temat. W przypadku tematéw (kwerend) wymagajacych
dluzszych poszukiwan na famach prasy, zglaszanie przedmiotu poszukiwan
dyzurnemu bibliotekarzowi powinno nastapi¢ z 2-dniowym wyprzedzeniem.
Materiaty, ktére nie zostang odebrane z Czytelni w ciaggu 7 dni od uzgodnionego
terminu, moga zosta¢é wypozyczone innemu Czytelnikowi lub zwrdécone do
pomieszczen magazynowych

V. Zasady Kkorzystania z komputerow i Internetu
§ 11.

. Korzystanie z komputerow (programéw uzytkowych i multimedialnych) oraz z
Internetu jest bezptatne.

. Udostepnianie komputera i Internetu musi by¢ poprzedzone rejestracja
uzytkownika na podstawie karty bibliotecznej .

. Korzystanie z multimediow, Internetu i programow uzytkowych - stuzy
wytacznie celom naukowym, informacyjnym i edukacyjnym.

. Komputer moze by¢ uzytkowanym maksymalnie przez 2 osoby przez 30 minut.
W przypadku braku chgtnych czas ten moze zosta¢ przedtuzony o kolejne 30
minut.

. Bibliotekarze na zyczenie uzytkownika udzielaja instrukcji dotyczacych
wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania z
programéw uzytkowych i zbioréw multimedialnych. Poszukiwanie moze
prowadzi¢ samodzielnie Uzytkownik.

Stanowiska komputerowe sa stale monitorowane.



7.

a)
b)

10.

a)

b)
9)
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a)
b)
c)

W  przypadku niewtasciwego korzystania z multimediéw, programéw
uzytkowych i Internetu Czytelnik ponosi materialna odpowiedzialno$¢ za straty
lub koszty naprawy.

. Uzytkownik moze korzysta¢ na miejscu:

ze zbioréw multimedialnych i gier edukacyjnych dostgpnych w Bibliotece,

z zainstalowanych w komputerze programéw uzytkowych - do pracy wlasnej, a
wyniki pracy zapisa¢ na wlasnym nos$niku danych lub odptatnie wydrukowac
(patrz: zatacznik nr 1).

. W Internecie mozna przeglada¢ strony WWW, grupy dyskusyjne, sprawdzié¢

swoja poczte e-mail, wysta¢ wiadomo§¢ korzystajac z dostepu on-line.
Uzytkownikowi zabrania sig:

instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji
oprogramowania zainstalowanego na dysku lokalnym komputera,

uzywania niesformatowanych dyskietek,

wykorzystania Internetu do:

przesytania i udostgpniania danych naruszajacych prawo oraz powszechnie
uznanych za obsceniczne lub obrazliwe,

wyszukiwania informacji o treSciach obrazajacych uczucia innych,

wykonywania czynno$ci naruszajacych prawa autorskie twércow,

uruchamiania gier komputerowych,

korzystania z komunikatorow.

. Przy stanowisku nie wolno spozywac¢ positkéw i napojow.
. O wszelkich nieprawidtowos$ciach zwigzanych ze stanem sprzgtu i oprogramowania

nalezy natychmiast powiadomi¢ bibliotekarza

. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisOw powyzszego Regulaminu moze by¢

czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania z komputeréw
znajdujacych si¢ w MBP w Trzebini na podstawie decyzji podjgtej przez
Dyrektora Biblioteki.

VI. Uslugi $wiadczone odplatnie

§ 12.

. Korzystanie z zasobéw Biblioteki jest bezptatne. Optatom podlegaja jedynie ustugi

zwigzane z reprodukcja i wydrukami materiatow zgodnie z cennikiem zawartym w
zataczniku nr 1 do Regulaminu.

Na kopiowanie jakichkolwiek materiatéw Czytelnik musi uzyska¢ zgodeg
bibliotekarza.

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materialéw bibliotecznych.

§ 13.

. Zbiory MBP w Trzebinia dla potrzeb jej Czytelnikoéw, wymiany mig¢dzybibliotecznej

oraz potrzeb wlasnych biblioteki, moga by¢ reprodukowane, jedynie na terenie
biblioteki, poprzez:

kserokopiowanie,

skanowanie i wykonywanie wydrukow,

skanowanie i nagrywanie na no$nikach cyfrowych.



2. Biblioteka wykonuje reprodukowanie tylko materialéw pochodzacych ze zbiorow
wlasnych lub pochodzacych z wypozyczen miedzybibliotecznych.

VII. Przepisy koncowe
§ 14.
Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisow niniejszego Regulaminu lub zachowujacy si¢
nieodpowiednio, moze by¢ czasowo, a w szczegdlnych wypadkach na stale, pozbawiony
prawa korzystania z Biblioteki. Od takiej decyzji przysluguje prawo odwotania si¢ do
Dyrektora Biblioteki.
§ 15.

W sprawach nie objg¢tych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi
Biblioteki.

§ 16.
Wszelkie wptaty kwitowane sg stosownymi dowodami
§ 17.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2008 r.



